
ขั้นตอนการบันทกึ E-Passbook 

1. การล๊อกอินเขา้ระบบ  เขา้ไปท่ี www.financial.mju.ac.th ดงัภาพ 

 

รูปท่ี 1 หนา้จอหลกัเพื่อเขา้สู่ระบบการเงินรับ 

หมายเหตุ   การกรอกช่ือผูใ้ชง้าน / รหสัผา่น  ใหใ้ช ้User/Password  ท่ีทางมหาวทิยาลยัออกให้ 

 

2. เลือกเมนู E-Passbook (ด าเนินการตามล าดบัดงัรูปท่ี 2) 

 

รูปท่ี 2 หนา้จอเมนูการใชง้าน 

กรอกUserผู้ ใช้งาน 

กรอกรหสัผ่าน 

กรอกตวัเลขตามที่เห็นด้านหน้า 

1. เลอืกเมน ูE-Passbook 

2.จองเลขฎีกา 

กดปุ่ มเพ่ือเข้าใจงาน 

http://www.financial.mju.ac.th/


3. เลือกเมนู                                    (ด าเนินการตามล าดบัดงัรูปท่ี 3) 

 
 

4. กรอกขอ้มูล “รายละเอียดงบ” 

 

  

ส าหรับหน่วยงานใดท่ีไดมี้การบนัทึก/หยอดเงินในระบบงบประมาณไวก่้อนหนา้น้ีแลว้ สามารถ  

กดปุ่ม              

 

 

3.กดปุ่ มเพ่ือเข้าหน้าจอ

บนัทกึข้อมลู 

 

1.เลือกเลม่ E-Pass ที่ต้องการใช้ 

2.ใสเ่ลข AP จากระบบ 3 มิติ 
3.เลือกปีงบประมาณที่ต้องการใช้ 

 



ระบบจะดึงขอ้มูลงบประมาณท่ีไดบ้นัทึกไวข้ึ้นมาใหเ้ลือก   

 

 เม่ือท าการเลือกงบประมาณท่ีตอ้งการใชเ้รียบร้อยแลว้ ระบบจะดึงขอ้มูลมาบนัทึกให ้Auto 

 

 

 

 

4.เลือกแหลง่เงินที่ต้องการใช้ 

5.ผู้ ใช้งานสามารถกดเลือกงบทีต้่องการใช้งานได้

(ระบบจะดงึข้อมลูขึน้มาให้ Auto) 



5. เลือกโฟลเ์ดอร์  “รายการเบิก” 

 

กรอกขอ้มูลตามล าดบั 

 

ขอ้มูลท่ีบนัทึก   1. เลขท่ีใบส่งของ  หรือเลขอา้งอิง 

 2. รายการท่ีเบิก เช่น ค่าวสัดุคอมพิวเตอร์ (ใหใ้ส่ค าวา่ คอม แลว้กดปุ่ม                 

ระบบจะดึง GL มาใหเ้ลือก 

 

กดเลือก 

1 2 

3 4 

5 6 7 8 

 



 3. ช่ือเจา้หน้ี (ช่ือบุคคล/ร้านคา้/บริษทั/หา้งร้าน)  เช่น ร้านแม่โจก้ารเกษตร (ใหใ้ส่

ค าวา่ แม่โจ ้ แลว้กดปุ่ม           ระบบจะดึงขอ้มูลผูข้ายมาใหเ้ลือก 

 

 4. หากตอ้งการใหร้ะบบค านวณภาษี  ใหท้  าการกดปุ่ม        ใหเ้ป็น                           

ระบบจะค านวณภาษีในช่องท่ีเลือกไว ้

 

 5. ใส่จ านวนเงินท่ีตอ้งการเบิก (ยอดเงินรวมภาษีมูลค่าเพิ่มแลว้) 

 6. กรณีท่ีมีค่าปรับ ใหใ้ส่ยอดเงินในช่องน้ี 

 7. หากตอ้งการใส่ขอ้มูลรายละเอียดเพิ่มเติม สามารถกรอกในช่องน้ีได ้

 8. กดปุ่ม                             เพื่อบนัทึกรายการ 

 

 

  

 



 กรณีท่ีมีรายการเบิกหลายรายการ สามารถกรอกรายการเพิ่มได ้

 

 รายการท่ีบนัทึก จะแสดงรายการเพิ่มดงัรูป 

 

6. เม่ือกรอกขอ้มูลรายการเรียบร้อยแลว้ ให้ตรวจเช็คความถูกตอ้งของขอ้มูลอีกคร้ังหน่ึง  
 

 
 

- กดปุ่ม  1  และ 2  กรณีท่ีขอ้มูลถูกตอ้ง และงบพร้อมส่งให้กองคลงั   

- กดปุ่ม  2  กรณีตอ้งการบนัทึกขอ้มูลไวก่้อน แลว้กลบัไปท าการแกไ้ขขอ้มูลภายหลงั   

 

1 2 

3 
4 

5 6 7 8 

1 2 



- ระบบจะกลบัมาท่ีหนา้จอหลกั และออกเลขคลงัรับใหเ้รียบร้อยแลว้ แต่ขอ้มูลดงักล่าว ยงัไม่ถูก

ส่งไปยงักองคลงั (สถานะ ข้ึนค าวา่ “จองฎีกา”)  ซ่ึงผูใ้ชง้านยงัสามารถท าการแกไ้ขขอ้มูลต่างๆ

ได ้ หากตอ้งการท าการแกไ้ข ใหก้ดปุ่ม  
 

 
 

- ระบบจะดึงหนา้จอข้ึนมาอีกคร้ัง ผูใ้ชง้านสามารถท าการแกไ้ขขอ้มูลได ้  

 

- เม่ือกรอกขอ้มูลรายการเรียบร้อยแลว้ ให้ตรวจเช็คความถูกตอ้งของขอ้มูลอีกคร้ังหน่ึง หาก

ขอ้มูลถูกตอ้ง และงบพร้อมส่งใหก้องคลงั ใหก้ดปุ่ม  1  และ 2   
 

 

 

1 2 



- ระบบจะกลบัมาท่ีหนา้จอหลกั เลขคลงัรับไดถู้กส่งไปยงักองคลงัเรียบร้อย (สถานะ ข้ึนค าวา่ 

“ส่งงบ”)  ซ่ึงผูใ้ชง้านไม่สามารถท าการแกไ้ขขอ้มูลใดๆไดอี้ก  แต่สามารถดูรายการท่ีบนัทึกได้

โดยกดปุ่ม  
 

 
 

- ระบบจะข้ึนหนา้จอ ให้ดูรายการท่ีส่งไปกองคลงั  ซ่ึงสามารถเลือกดูในแต่ละส่วนท่ีตอ้งการได ้

 

 

                             @@@@@@@@@ The End @@@@@@@@@ 

 

 

 

 

 

 


