
มาตรการสงเสริมความโปรงใสในการจัดซ้ือจัดจาง ของมหาวิทยาลัยแมโจ 
แนวปฏิบัติการดําเนินการเพ่ือสงเสริมความโปรงใสในการจัดซ้ือจาง 

1 การเผยแพรการจัดซ้ือจัดจางประจําป (ตามมาตรา 11) 
ข้ันตอน รายละเอียดการดําเนินการ ผูรับผิดชอบดําเนินการ กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

- แจงรายละเอียดงบประมาณ
และแผนปฏิบัติการประจําป 
 
 
- หนวยงานท่ีไดรับ
งบประมาณแจงความตองใช 
 
 
 
- จัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจาง 
และเสนอขอความเห็นชอบ 
 
 
 
 
 
 
 
- ประกาศเผยแพร แผนการ 
จัดซ้ือจัดจาง 
 
 
- ดําเนินการจัดซ้ือจัดจาง 
 

แจงรายละเอียดงบประมาณและแผนปฏิบัติการประจําปท่ีไดรับ
อนุมัติจากมหาวิทยาลัยแมโจ 
 
 
หนวยงานท่ีไดรับงบประมาณเสนอเรื่องท่ีไดรับอนุมัติใหดําเนินการ
มายังพัสดุ 
 
 
 
จัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําปเสนอหัวหนาหนวยงานรัฐเพ่ือ
ขอความเห็นชอบ ซ่ึงมีรายละเอียดอยางนอยดังนี้ 
1. ชื่อโครงการท่ีจะจัดซ้ือจัดจาง 
2. วงเงินท่ีจะจัดซ้ือจัดโดยประมาณ 
3. ระยะเวลาท่ีคาดวาจะจัดซ้ือจัดจาง 
4. รายการอ่ืนตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 
- จัดทําหนังสือขออนุมัติประกาศเผยแพร 
- นําเสนอเพ่ือขออนุมัติ 
 
ประกาศเผยแพรการจัดซ้ือจัดจางในระบบ e-GP ของ
กรมบัญชีกลาง เว็บไซตของมหาวิทยาลัยแมโจ และปดประกาศโดย
เปดเผย ณ สถานท่ีปดประกาศของมหาวิทยาลัยแมโจ 
 
ดําเนินการจัดซ้ือจัดจางใหเปนไปตามแผนและข้ันตอนของระเบียบ 

กองแผนงาน 
 
 
 
หนวยงานท่ีตองการใชพัสดุ 
 
 
 
 
เจาหนาท่ีพัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
หัวหนาเจาหนาท่ี 
เจาหนาท่ีพัสดุ 
 
 
เจาหนาท่ีพัสดุ 

- พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัด
จางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 มาตรา 11 
 
- ระเบียบกระทรวงการคลังวา
ดวยการจัดซ้ือจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ขอ 11 ขอ 12 และขอ 13 
 
- กฎกระทรวง กําหนดวงเงิน
การจัดซ้ือจัดจางพัสดุโดยวิธี
เฉพาะเจาะจง วงเงิน การจัดซ้ือ
จัดจางท่ีไมทําขอตกลงเปน
หนังสือและวงเงินการจัดซ้ือจัด
จางในการแตงตั้งผูตรวจรับพัสดุ 
 



2. การบันทึกรายละเอียดวิธีการและข้ันตอนการจัดซ้ือจัดจางอยางเปนระบบ (ตามมาตรา 12) 
ข้ันตอน รายละเอียดการดําเนินการ ผูรับผิดชอบดําเนินการ กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

- บันทึกรายงานผลการ
พิจารณา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- จัดเก็บอยางเปนระบบ 
 
 

บันทึกรายงานผลการพิจารณา รายละเอียด วิธีการและข้ันตอน
การจัดซ้ือจัดจางพรอมท้ังเอกสารหลักฐานประกอบตามรายการ
ดังนี ้
1. รายงานขอซ้ือขอจาง 
2. เอกสารท่ีเก่ียว รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีซ้ือ
หรือจาง และผลการพิจารณาในครั้งนั้น (ถามี) 
3. ประกาศและเอกสารเชิญชวนหรือหนังสือเชิญชวน และ
เก่ียวของ 
4. ขอเสนอของผูยื่นขอเสนอทุกราย 
5. บันทึกรายงานผลการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ 
6. ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผูชนะการจัดซ้ือจัดจางหรือผู
ไดรับการคัดเลือก 
7. สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือรวมท้ังการแกไขสัญญาหรือ
ขอตกลงเปนหนังสือ 
8. บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุ 
 
 
จัดเก็บบันทึกรายงานผลการพิจารณาไวอยางเปนระบบ เพ่ือ
ประโยชนในการตรวจดูขอมูล เม่ือมีการขอรองขอ 
 

หัวหนาเจาหนาท่ี 
เจาหนาท่ีพัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เจาหนาท่ีพัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
 

- พระราชบัญญัติการจัดซ้ือ
จัดจัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 
12 

 
 



 
3. การปองกันผูท่ีมีหนาท่ีดําเนินการในการจัดซ้ือจัดจาง  เปนผูมีสวนไดสวนเสียกับผูท่ีย่ืนขอเสนอหรือคูสัญญา (ตามมาตรา 13) 

ข้ันตอน รายละเอียดการดําเนินการ ผูรับผิดชอบดําเนินการ กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
- จัดทําแนวทางการปองกัน 
 
 
 
 
- ขอความเห็นชอบแนวทาง
ปฏิบัติงานในหนวยงานดาน
การจัดซ้ือจัดจาง 
 
- แจงเวียน/เผยแพร 
 
 
 
 
- มีชองทางการรองเรียน 

จัดทําแนวทางปฏิบัติงานในหนวยงานดานการจัดซ้ือจัดจางเพ่ือ
ปองกันผูท่ีมีหนาท่ีดําเนินการในการจัดซ้ือจัดจางเปนผูมีสวนได
สวนเสียกับผูยื่นขอเสนอหรือคูสัญญา กําชับดูแลสอดสอง
ผูปฏิบัติงานภายใตการกํากับดูแลของ ผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้น 
 
นําเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ 
 
 
 
แจงเวียน/เผยแพรเจาหนาท่ีทางจดหมายอิเล็กทรอนิกสของ
มหาวิทยาลัยแมโจ เพ่ือสรางความตระหนักรูและใชเปนแนวทางใน
การปองกันการมีสวนไดสวนเสียระหวางเจาหนาท่ีของรัฐกับผูขาย
หรือผูรับจาง 
 
มีชองทางการรองเรียนในการแจงปญหาการทุจริตของเจาหนาทีให
ผูติดตอขอรับบริการสามารถรองเรียนไดผานชองทางดังนี้ 
1. ติดตอดวยตนเองท่ี   
2. ทางจดหมาย โดยสงมาท่ี มหาวิทยาลัยแมโจ 63 ม.4             
ต.หนองหาร อ.สันทราย จ.เชียงใหม 50290 
3. ชองทาง www.mju.ac.th  หัวขอรองเรียน 
4. โทรศัพท 053-873000  
 

เจาหนาท่ีพัสดุ 
 
 
 
 
เจาหนาท่ีพัสดุ 
หัวหนาเจาหนาท่ี 
 
 
เจาหนาท่ีพัสดุ 
 
 
 
 
เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ 

 

 

http://www.mju.ac.th/

