
งานบรหิารการเงนิ 1
กองคลงั ส านักงานมหาวทิยาลยั

มหาวทิยาลยัแม่โจ ้



ก าหนดปิดระบบเบกิ

(E-Form  E-Pass)

ทกุแหลง่เงนิ ณ วนัที ่30 กนัยายน 2563

เวลา 00.00 น.

สง่เอกสาร ภายในวนัที ่5 ตลุาคม 2563



ขอ้มูลผูข้าย

• รา้นคา้ แจง้ช ือ่ผูจ้ดทะเบยีนรา้นคา้ พรอ้มระบเุบอร ์

โทร

• ตรวจสอบเลขประจ าตวัผูเ้สยีภาษใีหถ้กูตอ้ง

• ขอ้มูลเลขทีบ่ญัช ีระบธุนาคารใหช้ดัเจน

• สถานะ นิตบิคุคล บคุคลธรรมดา นักศกึษา

• ตรวจสอบขอ้มูลผูข้ายกอ่นท าการขอเพิม่



การเบกิเงนิ
• ตรวจรบัเรยีบรอ้ยเรง่ด าเนินการเบกิ

• ตรวจสอบความถกูตอ้งครบถว้นของใบสง่ของ

• เมือ่กดสง่เบกิในระบบ E-Finance เรง่สง่เอกสาร

ภายใน 5 วนัท าการ หากมกีารยกเลกิการเบกิแจง้

การยกเลกิเอกสารภายในเดอืนน้ันๆ

• เอกสารทีม่กีารแกไ้ขใหเ้รง่ด าเนินการรบัและสง่เบกิ



การเบกิเงนิ (ตอ่)

• หากแนบใบส าคญัรบัเงนิมาในเอกสารประกอบการ

เบกิ ไม่ตอ้งลงวนัทีร่บัเงนิ

• หากรา้นคา้ไดแ้นบใบเสรจ็รบัเงนิมาใหแ้ลว้ กรณุา

แนบมาพรอ้มเอกสารประกอบการเบกิใหค้รบถว้น

ป้องกนัใบเสรจ็สญูหาย



การจา่ยเงนิ

• หน่วยงานไม่ตอ้งนัดหมายวนัทีโ่อนเงนิแกร่า้นคา้

• หน่วยงานทีท่ าการเบกิจา่ยเอง (ส านักวจิยัฯ 

หน่วยงานวสิาหกจิ) แจง้สถานทีร่บัเงนิใหร้า้นคา้ให ้

ชดัเจน



การจา่ยเงนิ (ตอ่)
• ภาษทีีน่ าฝากสง่ทีค่ลงัน าสง่คลงัภายในวนัที ่7 ของ

เดอืนถดัไป และขอใหต้รวจสอบขอ้มูลใหถ้กูตอ้ง

ครบถว้นกอ่นจดัสง่ใหก้องคลงั (เลขทีผู่เ้สยีภาษ ีระบุ

วนัทีจ่า่ย เอกสารครบตามจ านวนเงนิทีน่ าสง่)

• การคน้หาขอ้มูล (แสดงวธิกีาร)



การสง่เอกสารยืน่กู ้ส.แม่โจ ้
• กูส้ามญั 

ตัง้แตเ่วลา 08.30 – 15.30 น.รบัเอกสารวนัท าการถดัไป

• กูฉุ้กเฉิน 

กอ่น 12.00 น. รบัเอกสารตัง้แต ่14.00 น.วนัเดยีวกนั

หลงั 12.00 น. รบัเอกสารวนัท าการถดัไป


