
กระบวนการการงดหรือการลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา หรือการขยายเวลาท าการตามสัญญาหรือขอ้ตกลง 

 

 

 

                                                                                                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เม่ือเกิดเหตุการณท่ี์จ าเป็นต้องขอ
ขยายระยะเวลาตามสัญญา (ยังไม่ได้

ส่งมอบพัสดุ) 

แจง้เรื่องขอสงวนสิทธิการขยาย

ระยะเวลา พรอ้มเอกสารประกอบ 

ผูค้วบคมุงาน พิจารณาเหตผุลและ

ตรวจสอบเอกสาร 

ผูข้าย/ผูร้บัจา้ง 

ผูค้วบคมุงาน (กรณีจา้ง

ก่อสรา้ง) 

1.พิจารณาเหตผุลและตรวจสอบเอกสาร                                               

2.เสนอประธานตรวจรบัพสัด ุนดัพิจารณา 
นกัวิชาการพสัด ุ

คณะกรรมการตรวจรบั

พสัด ุ

พิจารณาเหตุการณท่ี์ขอขยาย

ระยะเวลา ว่าอยู่ในขอบเขตท่ี

ระเบียบก าหนดหรือไม่ 

 

แจง้ผลใหผู้ข้าย/ผูร้บัจา้ง หากอทุธรณ ์นกัวิชาการพสัด ุ

เอกสารประกอบของแต่ละเหตุ ใหดู้ไดท้ี่

รายการเอกสารประกอบการพิจารณา 

พิจารณา 

เมื่อเหตกุารณท์ี่ขอขยายระยะเวลาสิน้สดุ 

แจง้เรื่องขอใชส้ิทธิการขยายเวลา พรอ้ม

เอกสารประกอบ 
ผูข้าย/ผูร้บัจา้ง 

แจง้ภายใน 15 วนั นบัจากเหตุนัน้

สิน้สุด 

พิจารณาเหตผุล และตรวจสอบเอกสาร 
ผูค้วบคมุงาน (กรณีจา้ง

ก่อสรา้ง) 

1.พิจารณาเหตผุลและตรวจสอบเอกสาร     

2.เสนอประธานตรวจรบัพสัด ุนดัพิจารณา 
นกัวิชาการพสัด ุ

คณะกรรมการตรวจรบั

พสัด ุ

พิจารณาเหตุการณท่ี์ขอขยาย

ระยะเวลา ว่าอยู่ในขอบเขตท่ี

ระเบียบก าหนดหรือไม่ 

 

1.สรุปรายงาน และเสนอขออนุมัติขยายระยะเวลา

ตามสญัญา  หรือลด งดค่าปรบั (แล้วแต่กรณี)  

และใหค้ณะกรรมการตรวจรบัพัสดุลงนาม             

2.แจง้ผลใหผู้ข้าย/ผู้รบัจา้ง 

นกัวิชาการพสัด ุ

กรณียงัไมไ่ดต้รวจรบัพสัด ุ

- จดัท าหนงัสือขอขยายเวลา    และแกไ้ขสญัญา 

(แนบเอกสารประกอบใหค้รบ) ต่อผูม้ีอ  านาจอนมุติั                                                   

- จดัท าหนงัสือแจง้คู่สญัญา ลงนามแกไ้ขสญัญา 

- จดัท าหนงัสือของด หรือลดค่าปรบั    (แนบ

เอกสารประกอบใหค้รบ) ต่อผูม้ีอ  านาจอนมุติั                                                   

- จดัท าหนงัสือแจง้คู่สญัญา  

 

คณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ 

นกัวิชาการพสัด ุ

กรณีตรวจรบัพสัดแุลว้ 

เอกสารประกอบของแต่ละเหตุ ใหดู้ไดท้ี่

รายการเอกสารประกอบการพิจารณา 

พิจารณา 

หากอทุธรณ ์



ตัวอย่างกรณีการขอขยายระยะเวลา และเอกสารประกอบ 

มาตรา 102 (1) เหตุจากความรับผิดชอบ/ข้อบกพร่อง 
ของผู้ว่าจ้าง/ ผู้ซ้ือ 

เอกสารประกอบ 

1. การส่งมอบพ้ืนท่ีล่าช้า - หนังสือขอเข้าพ้ืนท่ีทำงาน (ผู้ขาย/ผูร้ับจ้าง) 
- หนังสือชะลอการส่งมอบพ้ืนท่ี (มหาวิทยาลยั) 
- หนังสือขอสงวนสิทธิ์ขยายเวลา (ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง) หลังเกิด
เหตุการณ ์
- เอกสารการส่งมอบพ้ืนท่ี (มหาวทิยาลัย) 
- หนังสือขอใช้สิทธ์ิขยายเวลา (ผู้ขาย/ผูร้ับจ้าง) แจ้งภายใน 
15 วัน นับจากวันท่ีเหตุสิ้นสุด 

2. การสั่งหยุดงาน - เอกสารการสั่งหยุดงาน (มหาวิทยาลัย) 
- หนังสือขอสงวนสิทธิ์ขยายเวลา (ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง) หลังเกิด
เหตุการณ ์
- เอกสารการสั่งเข้างาน (มหาวิทยาลัย) 
- หนังสือขอใช้สิทธ์ิขยายเวลา (ผู้ขาย/ผูร้ับจ้าง) แจ้งภายใน 
15 วัน นับจากวันท่ีเหตุสิ้นสุด 

3. การขอปรับแบบ - หนังสือแจ้งการปรับแบบ (มหาวทิยาลัย/ผู้ควบคมุงาน)    
- หนังสือขอสงวนสิทธิการขยายเวลา (ผู้ขาย/ผูร้ับจ้าง) หลัง
เกิดเหตุการณ ์
- หนังสือส่งมอบแบบท่ีแก้ไข/แบบที่แก้ไข (มหาวิทยาลัย) 
- หนังสือขอสงวนสิทธิการขยายเวลา (ผู้ขาย/ผูร้ับจ้าง) แจ้ง
ภายใน 15 วัน นับจากเหตุสิ้นสุด      

 

มาตรา 102 (1) เหตุสุดวิสัย เอกสารประกอบ 
1. ภัยธรรมชาต ิ - หนังสือขอสงวนสิทธิ์ขยายเวลา (ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง) หลังเกิดเหตุการณ ์

- ประกาศจากหน่วยงานของรัฐ สำหรับเหตุนั้นๆ หรือบันทึกผู้ควบคมุ
งานก่อสร้าง (อ้างอิง หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญัหาการจัดซื้อจัด
จ้างภาครัฐ ด่วนท่ีสุด ที่  กค(กวจ) 0405.2/ว 52 ลงวันท่ี 31 มกราคม 
2562,หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจดัจ้างภาครัฐ 
ด่วนท่ีสุด ที่  กค(กวจ) 0405.4/ว 122 ลงวันท่ี 9 มีนาคม 2564) 
- หนังสือขอใช้สิทธ์ิขยายเวลา (ผู้ขาย/ผูร้ับจ้าง) แจ้งภายใน 15 วัน นับ
จากวันที่เหตุสิ้นสุด 

 

มาตรา 102 (3) เหตุเกิดจากพฤติการณ์ 
อันหนึ่งอันใดที่คู่สัญญาไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย 

เอกสารประกอบ 

1. เกิดจากบุคคลที่ 3 ท่ีทำให้ล่าช้า เช่น 
- เกิดเหตุเพลิงไหม้อาคาร (ท่ีเกิดจากบุคคลที่ 3) 
- เกิดอุบัติเหตรุ้ายแรง 

- หนังสือขอสงวนสิทธิ์ขยายเวลา (ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง) หลังเกิดเหตุการณ ์
- หนังสือขอใช้สิทธ์ิขยายเวลา (ผู้ขาย/ผูร้ับจ้าง) แจ้งภายใน 15 วัน นับ
จากวันที่เหตุสิ้นสุด 
- หลักฐานตามเหตุนั้นๆ 

2. หาสินค้าไม่ทัน (กรณีผู้ขายไมไ่ดผ้ลิตเอง) - หลักฐานว่าผู้ขายสั่ง order ไปท่ีผู้ผลิตเมื่อไร (ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง) 
- หนังสือจากผู้ผลิตแจ้งเหตุที่ทำให้ไมส่ามารถผลิตได้ทัน (ผู้ขาย/ผูร้บั
จ้าง) 
- หนังสือขอสงวนสิทธิ์ขยายเวลา (ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง) หลังเกิดเหตุการณ ์
- หนังสือขอใช้สิทธ์ิขยายเวลา (ผู้ขาย/ผูร้ับจ้าง) แจ้งภายใน 15 วัน นับ
จากวนัท่ีเหตุสิ้นสุด 

 


