
กระบวนการเคลียรเ์งินยมื 

 

ผู้ยืม

กรณีเงินโอน

ผูย้ืมโอนเงินเขา้บญัชีเงินทดรอง
ส านกังานอธิการบดี พรอ้มจดัสง่ส  าเนาส
ลิปการโอนเงินใหก้บักองคลงั หน่วยเงิน

ยืม

กองคลงั หน่วยเงินยืม 
ตรวจสอบการโอนเงินชดใชต้าม

สญัญายืมเงิน

กองคลงัออกใบเสรจ็/ใบ
รบัใบส าคญั

หกัลา้งสญัญายืม
เงินของผูย้ืม

กรณีใบส าคญั

เอกสารคา่ใชจ้่ายในการเดนิทาง

น.ส.วิรมัภา วงคช์ารี เอกสารผิดสง่คืนใหผู้้
ยืมแกไ้ขภายใน 15วนั

กรณีไมส่ง่คืน
ภายใน 15 วนั

ด าเนินการเปลี่ยนจากลกูหนี้
ใบส าคญัเป็นลกูหนีเ้งินยืมทด

รอง

ด าเนินนการบงัคบัใหส้ง่ใชเ้งินยืม
ตามขอ้ก าหนดในสญัญายืมเงิน(ขอ
ความอนเุคราะหใ์หห้กัเงินเดือน)

เสนอผูบ้รหิารลงนาม

หนงัสืออนมุตัิ สง่ งาน
อ านวยการส าเนาจดัสง่ใหผู้้

ยืมรบัทราบ

ตน้ฉบบัหนงัสือ สง่งานบรหิาร
การเงิน 1 ส  าเนาจดัเก็บเขา้แฟม้ 

เป็นหลกัฐาน 

ออกใบรบั
ใบส าคญั

หกัลา้งสญัญา
ยืมเงินของผูย้ืม

ตรวจเอกสาร
ใบส าคญั

ยกเลิกใบรบั
ใบส าคญั

เสนอผูบ้รหิารลง
นาม

คืนหน่วยงานด าเนินการตัง้
เบิก ชดใชใ้บรบัใบส าคญั

ถกู 

ผิด 

เม่ือไดห้กัเงินเดือนฯ 

ชดใชเ้งินยืมแตย่งัไมค่รบ

จ านวน 

จดัท าหนงัสือทวงถาม

ภายใน 30 วนั 
หากเพกิเฉย 

เสนออธิการบดี เพ่ือด าเนินการตาม

กระบวนการทางวนิยั 

   เอกสารคา่ใชจ้่ายอ่ืน  

นางนงลกัาณ ์จนัทรเ์ท่ียง 

นาง 

 


