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 เม่ือเขา้มาท่ีหนา้บนัทึกรับงบแลว้ ใหดู้เอกสารท่ีเราตอ้งการวา่เป็นสถานะ ส่งงบ หรือไม่ ถา้ไม่ใช่ 

จะไม่สามารถรับงบได ้และเม่ือเป็นสถานะ ส่งงบ แลว้ มีการด าเนินการได ้2 กรณี ดงัน้ี 

 - กรณีท่ีตรวจสอบแลว้ มีงบตวัจริงมาถึงคลงั ใหก้ดปุ่ม รับงบ 

 - กรณีท่ีไม่มีงบตวัจริงท่ีคลงั ใหก้ดปุ่ม ยกเลิก 

 

 

 

 

 

 

 



 เม่ือรับงบแลว้ สถานะของเอกสารจะเปล่ียนเป็น รับงบพร้อมแสดงช่ือผูรั้บงบ กดปุ่ม รายละเอียด 

เพื่อเขา้ไปตรวจสอบขอ้มูลได ้หากขอ้มูลผดิพลาดและตอ้งการคืนงบสามารถเขา้ไปท ารายการได้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 การตีกลบั หรือการส่งคืนเอกสาร ท าไดโ้ดยกดปุ่ม รายละเอียด เอกสารท่ีตอ้งการ ระบบจะแสดง

กล่องขอ้ความรายละเอียดของเอกสารท่ีเลือก จากนั้นไปท่ีแทบช่ือ การส่งคืน  

 ระบบจะใหก้รอกขอ้มูล สาเหตุการส่งคืน เม่ือกรอกเรียบร้อยแลว้ ใหก้ดปุ่ม บนัทึก เอกสารจะ

ส่งคืนไปยงัผูจ้ดัท า เพื่อท าการแกไ้ข 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไปท่ีแถบ การสง่คืน 

กรอกเหตผุล 

กดปุ่ ม บนัทกึ 



 เม่ือท าการคืนงบ เอกสารท่ีคืน จะเปล่ียนเป็นสีส้ม และสถานะจะเปล่ียนเป็น ส่งคืน 

 

 

 เม่ือกดปุ่ม รายละเอียด จะสามารถดูประวติัการรับส่งคืนเอกสารน้ีได ้

 


