
ขัน้ตอนการอนมุตัิรายการ เลอืกเมน ูรายการอนมุตัิ 

 

 รายการเอกสารท่ีถึงคิวที่ผู้ เข้าใช้ระบบต้องยืนยนั จะปรากฏที่หน้านี ้หากต้องการดเูอกสารสถานะอืน่ ให้กดปุ่ ม 

ประวตัิการน าสง่ทัง้หมด หรือถ้าต้องการดใูบเสร็จที่ถกูยกเลกิ ให้กดปุ่ ม ใบเสร็จที่ถกูยกเลกิ 

 

 

กดปุ่ ม ยืนยนัหรือไม่

ยืนยนั เพื่อท ารายการ 

กดปุ่ ม เพื่อแสดง

รายละเอียดในตาราง

ด้านลา่ง 

ตารางแสดงรายละเอียด

ใบเสร็จที่น าสง่ 

สามารถ export เป็น

ไฟล์ Excel ได้ 

ชีท้ี่ไอคอน เงินรับ 

เลอืกเมน ูรายการอนมุตัิ 



 เมื่อต้องการดปูระวตัิการน าสง่ทัง้หมด กดปุ่ ม ประวตักิารน าสง่ทัง้หมด 

 

 

 

 

 

ตารางแสดงรายละเอียด

ใบน าสง่ทัง้หมด 

กดปุ่ ม ประวตัิการน าสง่

ทัง้หมด เพื่อดรูายการ 

เลอืก หนว่ยงาน หรือ สถานะ 

หรือ ก าหนดวนัท่ี ตามต้องการ 

กดปุ่ ม ค้นหา 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตารางแสดงรายการ

ใบเสร็จที่ยกเลกิ 

กดปุ่ ม ใบเสร็จที่ถกูยกเลกิ 

เพื่อดรูายการยกเลกิทัง้หมด 



ขัน้ตอนการดรูายงาน เลอืกเมน ูรายงานประจ าวนั 

 

 

 

 

เลอืกเง่ือนไขในการดรูายงาน ตามหนว่ยงาน 

หรือ ช่วงวนัท่ี แล้วกดปุ่ มค้นหา 

รายงานจะแยกแสดงเป็น

แถบข้อมลูตา่งๆ 

ชีท้ี่ไอคอน เงินรับ 

เลอืกเมน ูรายงานประจ าวนั 



 

 

 

 

ข้อมลูรายละเอยีด สามารถ

ดาวน์โหลดเป็น Excel ได้ 

รูปแบบข้อมลูแบบ Excel 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สามารถเลอืกเปลีย่นมมุมอง เพื่อ

ดขู้อมลูแบบตารางได้ 



ขัน้ตอนการดรูายงาน เลอืกเมน ูรายงานการจดัสรร 

 

 

 
 

ชีท้ี่ไอคอน เงินรับ 

เลอืกเมน ูรายงานการจดัสรร 

เลอืก หนว่ยงาน หรือ ปีงบประมาณ 

หรือ ก าหนดวนัท่ีที่ต้องการ 

กดปุ่ ม ค้นหา 

ตารางแสดงข้อมลู 
เลอืกแถบที่ 2 เพื่อดู

รายละเอียด 


