
ขั้นตอนการบันทึกแหล่งเงินทดรองราชการ 

เมื่อหน่วยงานได้รับการอนุมัติยืมเงินทดรองราชการเพื่อใช้จ่ายหมุนเวียนภายในหน่วยงาน

เรียบร้อยแล้ว ให้ด าเนินการบันทึกรายการรับเงิน ที่เมนูเงินรับ  

 - หน่วยงาน เลือก หน่วยงานที่ยืมเงินทดรองราชการ 

 - แหล่งเงิน เลือก เงินทดรองราชการ 

 

ภาพที่ 1 แสดงการเลือกข้อมูลรายการรับ 

 ด าเนินการเพิ่มรายการรับโดยก าหนดให้ เลเวลที่ 1 เป็นรายการเงินทดรองมหาวิทยาลัย 

เลเวลที่ 2 เป็นเงินยืมหมุนเวียนภายในหน่วยงาน และเงินยืมยุทธศาสตร์ภายในหน่วยงาน โดย

ยอดเงินรวมในเลเวลที่ 2 จะเท่ากับเงินที่ได้รับจากการอนุมัตยิืมเงินทดรองราชการ 

 

ภาพที่ 2 แสดงการบันทึกข้อมูลรายการรับ 

 

 

 

 



ขั้นตอนการบันทึกสัญญายืมเงินโดยใช้แหลง่เงนิทดรองราชการ 

 เมื่อบันทึกรายการรับเงินเรียบร้อยแล้ว ในการบันทึกสัญญายืมเงินให้เลือกแหล่งเงินโดยการ

ค้นหางบประมาณ ให้เลือกเป็นเงินทดรองราชการ รายการเงินทดรองที่ได้บันทึกไว้จะแสดงขึ้นมา 

จากนั้นเลือกรายการเงินทดรองราชการที่ต้องการ  

เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ระบบจะท าการตัดยอดเงินทดรองราชการเมื่อมีการโพสราย

การ ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบยอดเงินคงเหลือได้เองจากระบบ 

 

ภาพที่ 3 แสดงการเลือกงบประมาณ 

 


