




“ร่าง”  

 
ประกาศมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

เรื่อง  หลักเกณฑ์การจ้างจัดการฝึกอบรม 
_____________________________ 

 
 เพื่อให้การจ้างจัดการฝึกอบรมเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและเพื่อให้การปฏิบัติเป็นไปใน

ทิศทางเดียวกันและสอดคล้องกับข้อ 22 ของระเบียบมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าด้วยการจัดฝึกอบรม พ.ศ.2567 
อาศัยอำนาจตามความในข้อ 12(1) ของข้อบังคับมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าด้วยการบริหารการเงินและทรัพย์สิน 
พ.ศ.2562 ประกอบกับมติคณะกรรมการการเงิน ในการประชุมครั้งที่ ..........เมื่อวันที่.......ประกอบกับมติ        
ที่ประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย ครั้งที่......เมื่อวันที่.........จึงกำหนดประกาศไว้ดังนี้ 
   

   ข้อ 1 ประกาศนี้ เรียกว่า “ประกาศมหาวิทยาลัยแม่โจ้ เรื ่อง หลักเกณฑ์การจ้างจัดการ
ฝึกอบรม” 

ข้อ 2 ในประกาศนี้ 
  การจ้างจัดการฝึกอบรม หมายความว่า การใช้บริการจัดการฝึกอบรม จากเอกชน หน่วยงาน
อ่ืนของรัฐ โดยดำเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ และหมายความถึงการรับบริการจัดการ
ฝึกอบรมจากหน่วยงานภายในของมหาวิทยาลัยแม่โจ้ โดยดำเนินการตามหลักเกณฑ์การใช้บริการระหว่าง
หน่วยงานที่มหาวิทยาลัยกำหนด 

ข้อ 3  ก่อนการดำเนินการจัดจ้างการฝึกอบรม ให้หน่วยงานดำเนินการขออนุมัติการเดินทาง
และการจัดฝึกอบรมเพ่ืออนุมัติตัวบุคคลและวงเงินต่อผู้มีอำนาจทุกครั้ง  

การกำหนดวงเงินการจ้างจัดการฝึกอบรมให้กำหนดวงเงินในลักษณะเหมาจ่ายโดยอยู่ภายใต้
หลักเกณฑ์การคำนวณวงเงินค่าจ้างเหมา ดังนี้ 

       3.1 ค่าใช้จ่ายในการจ้างจัดการฝึกอบรมให้กำหนดตามรายการและอัตราที่ระเบียบ
และหลักเกณฑ์การจัดฝึกอบรมและการเดินทางที่มหาวิทยาลัยแม่โจ้กำหนด 

       3.2 ค่าตอบแทนหน่วยงานผู้รับจ้างจัดการฝึกอบรมและค่าตอบแทนหน่วยงานภายใน     
ของมหาวิทยาลัยที่ให้บริการจัดฝึกอบรมให้เบิกจ่ายได้ไม่เกินอัตราร้อยละ 10 ของค่าใช้จ่าย ตามข้อ 3.1       
ทั้งนี้ หากวงเงินค่าตอบแทนเกินกว่าร้อยละ 10 ให้เสนอเหตุผลต่ออธิการบดีเพื่อพิจารณาเป็นรายกรณี        
และให้กำหนดอัตราค่าตอบแทนดังกล่าวในรายการค่าใช้จ่าย อ่ืน ๆ ในการเดินทาง ในหนังสือขออนุมัติ        
การเดินทางไว้ด้วย 

ข้อ 4  หล ักฐานการจ ่ายให ้ใช้ ใบเสร ็จร ับเง ินที่ผ ู ้ ให ้บริการจ ัดการฝ ึกอบรมออกให้              
เป็นรายบุคคลหรือเป็นหมู่คณะเพื่อเป็นหลักฐานการจ่าย หรือหลักฐานการให้บริการระหว่างหน่วยงาน                
ที่มหาวิทยาลัยกำหนด แล้วแต่กรณี โดยจะต้องมีรายการตามระเบียบหรือหลักเกณฑ์เรื่องการจัดฝึกอบรม     
และการเดินทางที ่มหาวิทยาลัยกำหนด และกรณีที ่ใช ้บริการในเร ื ่องบัตรโดยสารเครื ่องบินให้แนบ                
กากตั๋วโดยสารเครื่องบินหรือเอกสารที่สามารถแสดงรายละเอียดการเดินทาง เป็นหลักฐานประกอบการ
เบิกจ่ายด้วย  
  ประกาศ ณ วันที่ ..... 

(รองศาสตราจารย์ ดร.วีระพล  ทองมา) 
                                                                         อธิการบดีมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
 
 
 




















































