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ระเบียบมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายสำหรับการเดินทาง  (ฉบับที่ 2)  พ.ศ. 2569  

__________________________ 
 

  โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าด้วยค่าใช้จ่ายสำหรับการเดินทาง 
ให้เป็นไปตามสภาวการณ์ในปัจจุบัน 
 
  อาศัยอำนาจตามความในข้อ 6 และข้อ 19 (๒) แห่งข้อบังคับมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าด้วยการ
บริหารการเงินและทรัพย์สิน พ.ศ. ๒๕๖๒ และมติที่ประชุมคณะกรรมการการเงิน ในการประชุมครั้งที่..........เมื่อ
วันที่.................ประกอบกับมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ในการประชุมครั้งที่..........เมื่อ
วันที่................ จึงวางระเบียบไว้ ดังต่อไปนี้  
 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าด้วยค่าใช้จ่ายสำหรับการเดินทาง  
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2569” 

 
ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 
 
ข้อ 3 ให้ยกเลิกความในข้อ 7 แห่งระเบียบมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าด้วยค่าใช้จ่ายสำหรับการ

เดินทาง ฉบับลงวันที่ 7 สิงหาคม พ.ศ. 2563 และให้ใช้ข้อความดังต่อไปนี้แทน 
         “ข้อ 7 ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ได้แก่ ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าท่ีพัก และค่าพาหนะ  ให้เบิกจ่ายดังนี้ 

         (1) การเดินทางภายในประเทศ ให้เบิกได้ไม่เกินอัตราตามบัญชีหมายเลข 1 
           (2) การเดินทางไปต่างประเทศ ให้เบิกได้ไม่เกินอัตราบัญชีหมายเลข 3 และ 4” 

 
ข้อ 4 ให้ยกเลิกความในข้อ 11 แห่งระเบียบมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าด้วยค่าใช้จ่ายสำหรับการ

เดินทาง ฉบับลงวันที่ 7 สิงหาคม พ.ศ. 2563 และให้ใช้ข้อความดังต่อไปนี้แทน 
  “ข้อ 11 การเบิกค่าที่ พัก ให้ใช้ใบเสร็จรับเงิน ใบแจ้งรายการของโรงแรมหรือที่พักแรม      

หรือใบเสร็จรับเงินของตัวแทนจำหน่าย ที่มีข้อความแสดงว่าได้รับชำระเงินค่าเช่าที่ พักเรียบร้อยแล้ว            
โดยมีหลักเกณฑ์การเบิกค่าท่ีพัก ดังนี้ 

(ก) การเบิกค่าท่ีพักในอัตราจ่ายจริง ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
                         (1) ผู้เดินทางไปปฏิบัติงานให้พักแรมรวมกันสองคนต่อหนึ่งห้อง โดยให้เบิกค่าเช่าที่พัก
เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคู่ ตามบัญชีหมายเลข 1 เว้นแต่มีเหตุจำเป็นที่ไม่อาจพักรวมได้ ให้เบิกค่า
เช่าที่พักท่ีจ่ายจริง ในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียวตามบัญชีหมายเลข 1  
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                           (2) กรรมการสภามหาวิทยาลัย อธิการบดี รองอธิการบดี คณบดี หัวหน้าส่วนงาน 
ผู้ทรงคุณวุฒิหรือผู้เดินทางที่เป็นผู้ที่ได้รับเชิญจากภายนอก หรือผู้เดินทางที่เป็นชาวต่างประเทศ ให้เบิกค่าเช่า   
ที่พักได้เท่าท่ีจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว ตามบัญชีหมายเลข 1  

(ข) การเบิกค่าท่ีพักในลักษณะเหมาจ่าย ให้ถือปฏิบัติตามบัญชีหมายเลข 1” 
 
ข้อ 5 ให้ยกเลิกบัญชีหมายเลข 1 และบัญชีหมายเลข 2 ท้ายระเบียบมหาวิทยาลัยแม่โจ้       

ว่าด้วยค่าใช้จ่ายสำหรับการเดินทาง พ.ศ. 2563 ฉบับลงวันที่  7 สิงหาคม  พ.ศ. 2563 และให้ใช้          
บัญชีหมายเลข  1  แนบท้ายระเบยีบนี้แทน  

 
ประกาศ ณ วันที่      กุมภาพนัธ์  พ.ศ. 2569 

  
 
 

               (รองศาสตราจารย์ ดร.วีระพล  ทองมา) 
              อธิการบดีมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

 
 

 
 




















































